
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-管理-組織 局議の概要について １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 夜間金庫利用簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 後納郵便料金報告 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 釣銭保管（受払）簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 釣銭残高報告書 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 集金袋授受簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 ブロック別徴収事務研修（北海道・東北） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 旅行命令票の写し １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 鳥インフルエンザ等関連 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 特別研修　全国版徴収事務研修 執務室内１年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 督促状・催告書・差押予告通知書等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 自動車税訂正通知書 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 収入支出見込額報告（毎月24日頃報告） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 自動車税種別割減額通知書 執務室内１年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 宛名登録（変更）資料 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 課税資料収集 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 課税資料他県送付 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 雑件 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 課税標準額等照会 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 課税体制強化実務検討ＷＧ １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 未届法人（ハローワーク求人情報） １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 法人索引簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 調定状況 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 要申告法人一覧・例外処理一覧 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 課税資料収集 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-法人二税 電子申告利用届出 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 登記（発行済通知一覧） １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-狩猟税 狩猟税一般 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 軽油引取税一般　免税軽油 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 申告書等エラー＆プルーフリスト １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 農業用免税軽油交付申請受付 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割一般 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-自動車税 課税強化体制実務検討WG １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-庶務 ITサポータ １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 その他会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 コンプライアンスの取組み １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 事務分担 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 二戸地区行政事務連絡会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 二戸連絡調整会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 人事課研修等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 公印使用承認簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 公用車支払い関係 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 室全体会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 物品購入関係 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 県北広域振興圏行政連絡協議会（地区協議会） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 県北広域振興局地域経営会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 私用車使用承認 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 職員表彰 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 職場研修 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 行事予定 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-庶務 身上調書（写し） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 防災一般 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 雑件 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 不当要求防止責任者講習 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 納付(納入)受託証書受払簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 領収証書(出納員原符)受払簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 共通宛名管理データ修正連絡票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 その他調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 催告書(差押予告等)発付伺 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収引継引受整理簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収引継引受決定書 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収引継引受照合調 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収状況調・自動車税未済件数調 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 給与調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 身上・資産調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 金融機関等の預貯金調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-交付要求 交付要求整理簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 森林環境税 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-課税-課税一般 研修（税務課主催等） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 不動産貸付業者・駐車場業者照会文書作成連絡票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 宛名登録事項(異動)連絡票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 照会回答（税務課等） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 納期限変更入力票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 建築家屋課税資料処理現計表 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 建築家屋課税資料処理票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-課税-不動産取得税 照会回答（税務課等） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 申告しょうよう １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-狩猟税 申告書集計(調定)連絡票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-狩猟税 調定額連絡票(普通徴収分) １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 登録事項（異動）連絡票 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 使用機器管理票・外部への持出記録票 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 個人番号利用事務系端末に係る二要素認証システム用ICカード利用記録簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 公印使用承認簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 職員療養報告等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 複写機の賃貸借及び保守単価契約（インターネット系） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 複写機の賃貸借及び保守単価契約（マイナンバー系） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 課長会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 複写機の賃貸借及び保守単価契約 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

経営企画-納税-管理 ITサポータ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 ファイル管理簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 一般文書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 一般文書（会計関係） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 一般文書（局内関係） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 一般文書（税務関係） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 久慈地区租税教育推進協議会（租税教室含む） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 久慈地区税務協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 久慈地区管内市町村税務担当課長会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 会計年度任用職員 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 住基ネットセキュリティ更新プログラム等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 健康診断・各種検診等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-管理 地域経営会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 局議・拡大局議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 局長への業務報告（引継事項説明） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 岩手県団体内統合利用番号連携サーバー ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 広域振興局等県税部長等会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 広報 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 服務規律（コンプライアンス） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 次期税務総合オンラインシステム ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 法人会・間税会等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 県北広域振興圏行政連絡協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 県税収入決算見込額（速報） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 研修（一般） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 税務統計資料報告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 管内会計事務担当等会議・研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 管内報道機関との定例懇談会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 管内市町村新任税務職員研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 管内市町村滞納処分研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 納税表彰式 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 調査・照会・報告（一般） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 調査・照会・報告（局内） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 調査・照会・報告（税務） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 郵便切手等受払票 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 非常通報装置保守業務 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 歳入金過誤納還付金に係る更正処理件数報告 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 個人住民税に係る徴収対策（徴収対策会議） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

5／ 22



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-滞納整理 個別検討会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 分納誓約書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 滞納整理復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 破産情報 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 給与照会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 自動車税未済件数調 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 財産調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 公売情報 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

経営企画-納税-滞納整理 市町村税の徴収実績 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 徴収事務伝達研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 徴収事務研究会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 徴収担当職員研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 生命保険調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 管理・納税総括主査会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 身上調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 雇用保険の照会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 雇用保険照会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 預貯金調査回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 執行停止決定書 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 収納事務研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 振替票(出納員口座移動) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 納税証明書交付請求書・一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 事後調定票・振替票（歳入歳出外現金から歳入へ振替） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 振替票(歳入歳出外現金から歳入へ振替) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 歳入歳出外現金等出納報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-収納 利用口座入力 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 債権譲渡入力 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 結果登録 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　収入額等内訳書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　徴収状況一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　徴収状況報告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　滞納状況報告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　調定／払込清算書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人の県民税・市町村民税徴収（収納）担当者会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　市町村調定収入欠損一覧表 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税　市町村調定収入欠損一覧表 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-個人県民税 調定清算書（現年分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-個人県民税 家屋敷課税 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人県民税 個人県民税通知等 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 処理一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 各種照会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 未申告法人整理票（完結分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 申告納付期限延長 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 登記事項調査表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 課税の移管通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 地方交付税算定基礎数値報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 外形標準課税法人調査勉強会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 法人二税研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 価格照会（承継） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-不動産取得税 固定資産評価研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 申告しょうよう（承継） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 雑件 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 住家被害認定調査等研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 家屋評価支援システム研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 家屋評価研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 建築確認 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 調査復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 農地の生前一括贈与に係る徴収猶予 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-管理 確定申告関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 課税総括主査会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 雑件（各種照会等） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 課税体制強化実務検討ワーキンググループ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-管理 研修・会議等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-管理 雑件（各種照会等） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 新採用職員指導計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 組織再編に係る移管手続き ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油使用者証・免税証　返納、紛失届出書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 物品処分票　免税軽油 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 県税クラウドサービス（免税軽油） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 県税クラウドサービス（軽油引取税） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 雑件 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 軽油引取税研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-自動車税 県税調査復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割住所変更　（他局分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割住所変更　（申出分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割住所変更　（返戻分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-課税免除 県税クラウドサービス（課税免除） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-課税免除 課税免除一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-課税免除 課税免除研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-方針・計画 事務執行等計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-方針・計画 業務方針 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-方針・計画 県税事務運営方針 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-方針・計画 県税滞納整理実施要綱 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 納税表彰関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-納税-税務一般 事務運営調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 二戸地区租税教育推進協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 二戸地区税務協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 二戸法人会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 二戸税務連絡協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 市町村税務主管課長会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 広報 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 県税部長等会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 租税教室 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 税務に関する照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 税務一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 税務事務改善検討協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 税務統計資料 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 納税貯蓄組合連合会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 課長及び総括担当主査等会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-庶務 会計年度任用職員 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 健康診断、療養報告、療養解除 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 内部統制 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 印影印刷申請・報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 文書処理簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 文書処理補助簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 新採用職員研修・指導 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 郵便切手受払簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 収入支出見込 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 執行状況調べ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 狩猟税の振替 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 証紙収納額報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 出納員事務引継書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 出納員等任免簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 収納金授受簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 夜間金庫利用整理簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 現金取扱員任免簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 納付(納入)受託整理簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 収納事務研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 収納現計表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 領収金引継書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税証明 自動車税納税証明書(継続検査用) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税証明 証明手数料を要する納税証明書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税証明 鉱区税納税証明書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-徴収猶予 徴収猶予整理簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-徴収猶予 徴収猶予申請書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-個人県民税 個人県民税の滞納状況に関する報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-個人県民税 個人県民税徴収状況一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-個人県民税 個人県民税徴収状況報告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-個人県民税 個人県民税滞納繰越分調定額異動報告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-個人県民税 個人県民税調定／払込清算(滞納繰越分) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 徴収事務研究会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 徴収関係会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 指針・計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 滞納処分研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 公示送達伺 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 換価猶予 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 滞納整理復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 督促状発付伺 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 第二次納税義務に対する納付・納入通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 差押(参加差押)解除調書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-交付要求 交付要求債権届出の催告取下通知書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-交付要求 交付要求債権届出の催告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-交付要求 交付要求解除決議書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-競売・破産等 配当期日呼出等催告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 ニ税・三税申告納税相談 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 不動産取得税研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 事業税研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 地方交付税算定基礎数値報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 方針・計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-課税-課税一般 県税税収見込調 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 課税免除研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 課税状況調 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-課税一般 課税総括主査会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人県民税 個人県民税調定額精算書（現年課税分） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 事業開始等申告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 課税状況一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 調定集計表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-法人県民税・事業税 登記事項調査票 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 不動産取得の申告書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 不動産取得税課税資料処理状況 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 中間登記省略課税捕そく結果報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 課税状況一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 調定集計表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 課税状況一覧表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 調定集計表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 住基ネット業務端末使用簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 災害警戒本部対応業務に伴う勤務時間割振替変更簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 物品購入 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 その他支出票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 その他支出票（役務費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 その他支出票（需用費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 内部統制に係る自己点検 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 岩手県納税功労者表彰 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-管理 業務方針・事務分担・配置図 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 歳出予算（徴収費）の執行状況等の調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 歳出還付額見込額調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 監査調書等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 県税収入決算報告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 職員表彰 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 超過勤務手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 行政文書開示請求（県税） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 換価処分配当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 預金等調査手数料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 交付要求解除通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 納税義務承継通知書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 納税義務消滅(不納欠損処分)決定書 執務室内５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-滞納整理 換価処分配当 執務室内５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 一年経過受領未済金しょうよう ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 予算経理簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 支出票(一年経過支払未済金) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 支出票（歳入還付） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 支出票（歳出還付） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 支出票（特別法人事業税） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 更正票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 歳入歳出外現金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 狩猟税振替 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 県税収入報告書　№1　4月～ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 返納票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-収納 過誤納金還付先指定連絡票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 支出票（森林環境税の歳計外納付処理） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 歳出還付額等実績報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 歳出還付額見込額調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 開業・廃業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 申告是認 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 課税標準額等通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 納税管理人の選定について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 税収見込 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-管理 課税状況調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 全国一斉路上抜取調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４０２　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４０３　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４０５　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４０８　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４１１　港湾運送) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（４１６　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（５００　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（５０６　林業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（５１８　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（５２８　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（５４０　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（６２３　林業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（６５４　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（６５６　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（６５７　木材市場業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７０９　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７１１　索道事業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７３７　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７３８　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７５６　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７５６　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７７２　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（７９８　林業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８０２　鉱物の採掘) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８２４　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８２８　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８３５　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８３９　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８５７　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６０　セメント業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６１　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６２　林業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６４　その他船舶) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６７　廃棄物処理業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６８　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（８６９　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（００７　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（００２　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（０１２　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（０１３　木材加工業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（３９６　素材生産業) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（その他の船舶） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（漁業） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油交付申請書（農業） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油使用者証交付申請書１ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 免税軽油使用者証交付申請書２ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-軽油引取税 化学物質のリスクアセスメント ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 保護具着用管理責任者等選任 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 軽油引取税　調査復命書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-軽油引取税 事業の開廃等の届出（入力依頼） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-自動車税 納税通知書発付 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-自動車税 身体障害者等課税免除申請関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-方針・計画 内部統制 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-納税-方針・計画 滞納整理計画 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-税務一般 納税功労者表彰 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 備品・消耗品購入関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 公用車運行管理記録簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 勤務実績報告確認書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 新型コロナウイルス ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 物品所管換通知票・領収票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 監査委員監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 給与・手当等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-庶務 職員事故報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 行政監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 超過勤務手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 非常通報点検報告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 鳥インフル ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 予算関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 歳入歳出外現金等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-予算経理 産業廃棄物収集運搬・処理業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-補助金・交付金等 ゴルフ場利用税交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-補助金・交付金等 個人県民税徴収取扱費交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-補助金・交付金等 納税貯蓄組合連合会補助金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-補助金・交付金等 軽油引取税特別徴収交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 釣銭保管（受払）簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-出納 釣銭残高報告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 収入更正決議書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 口座振替 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 振替票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 更正票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 特別税・歳入歳出外現金納付処理 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 特別税・還付額報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-決算・月締め 歳入金月計対照表 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-決算・月締め 決算報告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-還付・充当 歳入・歳出金１年経過支払未済 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 調定(減額)通知書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収受託決定・取消通知関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収嘱託・受託整理簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 徴収嘱託決定・解除通知関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 公売関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 換価処分配当関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 所得金額等の調査書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 県税に関する調査復命書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 不動産取得税の徴収猶予、申告､承認､取消 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 不動産取得税非課税･失格決定書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 中間登記省略に関する調査書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 中間登記省略の不動産に係る不動産取得税の処理票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 県税に関する調査復命書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 訂正通知書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 課税免除申請書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農地等一括贈与に係る不動産取得税納税義務免除決定書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農地等一括贈与に係る徴収猶予の調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農業協同組合等･農地保有合理化事業徴収猶予整理票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 廃業・証票の返納(証票の破損、汚損、紛失)申告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 県税に関する調査復命書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 特別徴収交付金（軽油引取税・産業廃棄物税） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 納税貯蓄組合連合会補助金交付 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 債権届出の催告書 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 債権譲渡等入力 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税徴収取扱費交付金 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-個人県民税 個人県民税徴収取扱費交付金 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 売電収入割合監視法人 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-法人二税 法人事業税に係る自主決定法人調査書　医療法人 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 法人事業税に係る自主決定法人調査書　農業 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 法人事業税に係る自主決定法人調査書　鉱物の採掘事業 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 法人事業税に係る自主決定法人調査書　電気供給業 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 申告書 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 法人事業税に係る自主決定法人調査書　外形 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-税務一般 税理士登録に関する照会・回答 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 公務災害関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 情報公開条例に基づく開示請求 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 執行停止整理表 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-競売・破産等 会社更生事件 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-競売・破産等 強制競売事件に係る続行決定 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-競売・破産等 破産事件関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 一般例規 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 電子

経営企画-納税-管理 県税例規 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 電子

経営企画-課税-法人二税 事業開始等申告書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 異動（変更）届出書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 除却決定書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-税務一般 取扱通知等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 ファイル管理簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 一般例規 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-納税一般 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 差押(参加差押)調書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 差押・担保物権保管整理簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-差押・公売 差押整理簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-納税-差押・公売 差押物件引継書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-交付要求 交付要求決議書 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人県民税 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-個人事業税 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農地等一括贈与に係る不動産取得税徴収猶予整理票 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農地等一括贈与に係る徴収猶予名簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-不動産取得税 農地等一括贈与に係る納税者別課税資料 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-狩猟税 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 取扱通達等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 特別徴収義務者登録申請・登録事項台帳 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-課税-ゴルフ場利用税 登録証票用受払簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-管理 特定個人情報状況記録簿 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-管理 特定個人情報等取扱対応表・自己点検表 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 徴収引継引受決定書・調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-滞納整理 徴収引継引受通知書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 滞納繰越・延滞金調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 調定通知書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　個人事業税及び不動産取得税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　法人二税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　産業廃棄物税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　県税　ゴルフ場利用税・個人県民税・鉱区税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　自動車税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知書　間税三税 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-納税-収納 領収済通知票送付書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-納税-収納 歳入金還付未済金歳入納付報告書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-納税-収納 証紙収納額報告 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人県民税 調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-個人事業税 課税・失格等決定 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【失格等】１ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【定期課税】１ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【随時課税】 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【失格等】５ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【定期課税】２ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【定期課税】３ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【定期課税】４ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【失格等】２ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【失格等】３ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【失格等】４ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【随時・失格等】１ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-個人事業税 賦課資料
　【随時・失格等】　　　　２ その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-法人二税 更正・決定・加算金決定 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 未届法人しょうよう その他 令和17年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 申告データ等職権入力（調定不要分） その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-法人二税 調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税　（承継）　免除決定 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税　（承継）　失格等決定連絡票 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税　（承継）　課税・非課税調査書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税　（承継）　賦課調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税　（承継）　非課税・処理不要 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 （原始）賦課調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 （原始）非課税・失格決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-不動産取得税 不動産取得税（承継）　賦課・調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-鉱区税 調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-狩猟税 狩猟税賦課調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割課税保留復活 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割課税除外調査書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-自動車税 自動車税種別割調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-産業廃棄物税 調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

経営企画-課税-課税免除 特定復興産業集積区域における県税の課税免除 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-納税-庶務 モバイル端末・電磁記録媒体等の外部への持ち出し関係 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-庶務 特定個人情報取扱い基準 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 調定決定書(滞納繰越分) その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-収納一般 領収済通知書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-還付・充当 過誤納金充当決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-還付・充当 過誤納金還付充当決定書（歳入） その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-還付・充当 過誤納金還付充当決定書（歳出） その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 執行停止決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-納税-滞納整理 納税義務消滅（不納欠損処分）決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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